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Nas broj: 2099/26
Jertovec, 24.08.2026.

Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22, 48/26, u daljnjem tekstu:
Zakon o javnoj nabavi) direktor Komunalca Konjs¢ina d.o.o. donosi sljedeci
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PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Opce odredbe
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci,
pravila i uvjeti provedbe jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR i
jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR.
Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pocetka postupka jednostavne nabave u skladu s odredbama
Zakona o javnoj nabavi. Procijenjena vrijednost nabave se iskazuje bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik primjenjuje se na nabavu robe, usluga i radova bez obzira na izvor financiranja, osim ako
posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava ili drugim obvezuju¢im aktom nisu
propisana posebna pravila postupanja odnosno nabave.
Ako su za pojedinu nabavu koja se financira iz sredstava Europske unije, medunarodnih izvora, donacija ili drugih
namjenskih izvora propisana posebna pravila, naruditelj primjenjuje ta posebna pravila.
Provedba postupaka jednostavne nabave na temelju ovog Pravilnika ne smije se koristiti radi izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi, osobito umjetnim dijeljenjem predmeta nabave, nepravilnim odredivanjem
procijenjene vrijednosti nabave ili provedbom vise odvojenih postupaka za istovrsne ili funkcionalno povezane
predmete nabave.

Clanak 3.
Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi te drugi propisi i akti naru¢itelja, ovisno o pojedinom predmetu nabave.
Narutitelj moze, kada je to primjereno predmetu nabave, primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao
$to su pojasnjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak raunske pogreske, provjera neuobicajeno niske
ponude, odredbe o zajednici gospodarskih subjekata, podugovarateljima, subjektima na Ciju se sposobnost
ponuditelji oslanjanjuisliéno, uz postivanje nacelajavne nabave.
Primjena instituta iz stavka 1. ovog &lanka Pravilnika odnosi se na svrhu i naéin postupanja s ponudama, dok se
rokovi i druga postupovna pravila utvrduju odredbama ovog Pravilnika.
U slu¢aju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovog Pravilnika, pojedine odredbe se tumace uzimajuci u
obzir svrhu i naéela Zakona o javnoj nabavi te praksu Drzavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave i
Visokog upravnog suda Republike Hrvatske, ako to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave.

Nacela nabave
Clanak 4.

Naruditelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave
postivati nacela javne nabave iz €lanka 4. Zakona o javnoj nab

obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte
avi odnosno nacelo slobode kretanja robe, nacelo
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slobode kretanja poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to
su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nac¢elo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernostiinacelo transparentnosti.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguéava ucinkovitu nabavu te
ekonomicno, zakonito, namjensko i svrhovito trosenje proracunskih sredstava.

Sukob interesa
Clanak 5.

Naruditelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprecavanje, prepoznavanje i
uklanjanje sukoba interesa u skladu s odredbama 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.
Predstavnici narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi duzni su potpisati izjavu o (ne)postojanju
sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu ¢lanaka 76. i 77. Zakona o javnoj nabavi.
U sluéaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik narucitelja je obvezan odmah, a najkasnije dan
nakon saznanja, izuzeti se od provedbe postupka i o tome obavijestiti ¢elnika naruditelja koji ¢e u toj situaciji
postupiti u skladu sa élankom 81. Zakona o javnoj nabavi.

Strucno povjerenstvo za nabavu
Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR provodi i priprema strucno
povjerenstvo za nabavu koje odlukom imenuje odgovorna osoba naruditelja - direktor.
Odgovorna osoba narucitelja imenuje stru¢no povjerenstvo za svaki pojedini postupak nabave.

Strucno povjerenstvo se sastoji od najmanje 2 ¢lana.

Strucno povjerenstvo zaduzeno je za:

- pripremu dokumentacije o nabavi

- komunikaciju sa ponuditeljima tokom postupka

- preglediocjenu ponude

- izradu odluke o odabiru ili ponistenju postupka

Clanovi struénog povjerenstva ne mogu sudjelovati u odluéivanju o prigovoru.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti nabave manje ili jednake 15.000,00 EUR
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR naruditelj provodi izravhom
narudzbom, prihvatom ponude, izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora ili na drugi odgovarajudi nacin.
Narucitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor na temelju prethodno dostavljene ponude gospodarskog
subjekta.
Ponuda mora sadriavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice odnosno sklapanje ugovora
(podatak o ponuditelju, oznaka ponude, cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena ponude s PDV-om,
podatak o roku valjanosti ponude, rok i nacin isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja radova te druge okolnosti
znacajne za izvrSenje predmeta nabave i sli¢no).

Postupak nabave procijenjene vrijednosti nabave veée od 15.000,00 EUR
Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR i manje ili jednake
25.000,00 EUR narutitelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Postupak jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR i manje ili jednake
45.000,00 EUR narutitelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Postupak iz ovog ¢lanka Pravilnika se u pravilu provodi slanjem poziva na dostavu ponuda jednom ili vige
gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
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Postupak iz ovog €lanka Pravilnika se moZe provesti i slanjem poziva na dostavu ponuda javhom objavom u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje primjeren rok za dostavu ponuda, ovisno o specificnostima i
sloZenosti predmeta nabave te vremenu potrebnom za izradu ponude, a rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci
od 3 radna dana rac¢unajuci od dana slanja odnosno javne objave poziva na dostavu ponuda.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti nabave robe i usluga vece od 25.000,00 EUR i nabave radova vece
od 45.000,00 EUR
Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 EUR i nabave radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR
narucitelj provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u sluc¢ajevima iznimaka
propisanih Zakonom o javnoj nabavi.
Postupak iz ovog ¢lanka Pravilnika provodi slanjem poziva na dostavu ponuda javhom objavom u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.
Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje primjeren rok za dostavu ponuda, ovisno o specifi¢nostimai

sloZzenosti predmeta nabave te vremenu potrebnom zaizradu ponude, arok zadostavu ponudane moze bitikraéiod 5
radnih danaracunajuciodjavne objave poziva na dostavu ponuda.

(1)

(2)

Clanak 10.
Iznimno od ¢lanka 9. ovog Pravilnika, naruditelj nije obvezan provesti postupak putem javne objave, veé
postupak provodi putem jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave, u sljedeéim slucajevima ako:
1. nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne
nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
2. zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo odredeni gospodarski
subjekt, i to:
a) je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe;
b) iztehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt; ili
C) jeto nuzno radizastite iskljucivih prava, ukljucujuciintelektualnog vlasnistva;
3. postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti nitina njih
utjecati.
Narucitelj je obvezan razloge primjene iznimke iz stavka 1. ovog ¢lanka obrazloziti u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Poziv na dostavu ponuda
Clanak 11.
Poziv na dostavu ponuda je dokument odnosno skup dokumenata i podataka postupka jednostavne nabave
kojim narutitelj propisuje predmet nabave, uvjete sudjelovanja, kriterije, uvjete i nacin dostave ponude, rokove,
uvjete izvrienja predmeta nabave, kao i sve druge podatke bitne za pojedini postupak jednostavne nabave.
Poziv na dostavu ponuda u postupcima jednostavna nabave iz ¢lanka 8. i clanka 9. ovog Pravilnika mora sadrzavati
sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a osobito: naziv i sjediste narucitelja, evidencijski broj nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, opis predmeta nabave, podatak o grupama ako je predmet nabave podijeljen na
grupe, tehni¢ke specifikacije, rok, mjesto i nacin izvréenja, rok i nacin dostave ponuda, kriterij za odabir ponude,
kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ako se traZze, jamstva ako se traze, rok valjanosti ponude,
nacin komunikacije, pravila o pojasnjenjima i izmjenama poziva na dostavu ponuda, razloge za odbijanje ponuda,
odredbe o zajednici gospodarskih subjekata, odredbe o podugovaratelju, odredbe o oslanjanju na sposobnost
3
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drugih subjekata, razloge za ponistenje postupka, navod sklapa li se ugovor o nabavi, okvirni sporazum ili izdaje
narudzbenica te podatke o podnosenju prigovora ako se prigovor moze podnijeti.

U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave EQJN RH, sadrzaj poziva Cine podaci uneseni
u sustav EOJN RH i dokumenti koje EOJN RH generira, kao i svi dokumenti koje narucitelj u¢ita u EOJN RH.

Naruditelj moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu ponuda.

Ako izmjena ili dopuna iz stavka 2. ovog Clanka Pravilnika moZe utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude,
dokazivanje sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnicke specifikacije, troskovnik, rok izvrsenja ili ugovorne
obveze, narucitelj je duzan produljiti rok za dostavu ponuda najmanje za jedan radni dan racunajuéi od dana
isteka dana izvrSene izmjene ili dopune poziva na dostavu ponuda.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 12.

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje kriterij za odabir ponude.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako narucitelj kao kriterij za odabir ponude odreduje ekonomski najpovoljniju ponudu, obvezan je u pozivu na
dostavu ponude odrediti relativni znacaj cijene i kvalitativnih kriterija, nacin bodovanja, formule ili pravila
ocjenjivanja te dokaze kojima se potvrduju ponudene vrijednosti.
Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).
Kvalitativni kriteriji iz stavka 3. ovog Clanka mogu ukljucivati, ovisno o predmetu nabave, kvalitetu, tehnicke
prednosti, funkcionalne znacajke, organizaciju i iskustvo struc¢njaka kada je kvaliteta osoblja znacajna za izvrSenje
ugovora, rok isporuke ili izvrSenja, uvjete odrzavanja, servisnu podrsku, okoliSne ili socijalne znacajke, troskove
koristenja ili druge elemente povezane s predmetom nabave.

Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
Clanak 13.
Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda iz ¢lanka 11. odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta (osnove za iskljucenje, uvjeti sposobnosti) te dokaze kojima se dokazuje ispunjavanje trazenih kriterija.
Na odredivanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta te dokazivanje ispunjavanja tih kriterija, na
odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Jamstva
Clanak 14.

Narucitelj moZe u postupcima jednostavne nabave zahtijevati jamstva pod uvjetom da su jamstva razmjerna
predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, rizicima izvrSenja i moguéim posljedicama neispunjenja
obveza gospodarskog subjekta.
Narucitelj moze u pozivu na dostavu ponuda zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno izvrienje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ili neko drugo odgovarajuée jamstvo.
Ako narucitelj zahtijeva odredena jamstva iz ovog ¢lanka Pravilnika, obvezan je u pozivu na dostavu ponuda jasno
odrediti vrstu jamstva, iznos jamstva, rok valjanosti, oblik jamstva, uvjete aktiviranja jamstva, nadin dostave
jamstva i uvjete vracanja jamstva.

Ponudainacin dostave ponude
Clanak 15.

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ée isporuiti robu, pruziti usluge iliizvestiradove u skladus
uvjetimaizahtjevimaiz poziva na dostavu ponuda.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, osim ako je to drugacije odredeno u pozivu na
dostavu ponuda.

Priizradi ponude, ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.
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Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev narucitelja, ponuditelj moze produziti
rok valjanostisvoje ponude.

Ponuditelj moZe u roku za dostavu ponuda izmijeniti svoju ponuduiili od nje odustati.

Ponuda se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije, na nacin kako je to odredeno u pozivu na
dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH, ponude se
dostavljaju elektronicki putem EOJN RH i narucitelj ne smije pregledavati i ocjenjivati ponude koje nisu
zaprimljene putem EOJN RH.

Dio ponude koji se ne moZe dostaviti elektronickim putem (primjerice jamstvo za ozbiljnost ponude, uzorci i
slicno), dostavlja se neelektronickim putem, na nacin kako je to odredeno u pozivu na dostavu ponuda, a koja
Cinjenica se dokumentira u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Rok za dostavu ponuda
Clanak 16.

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za dostavu ponuda u skladu s odredbama ovog
Pravilnika.

Gospodarski subjekti mogu u roku za dostavu ponuda traZiti pojasnjenja, dodatne informacije ili izmjenu
poziva na dostavu ponuda, a naruditelj je obvezan odgovor, dodatne informacije i objasnjenja dati u
primjerenom roku. Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev
zaprimljen na dan koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

Komunikacija
Clanak 17.

Narucitelj u postupcima jednostavne nabave koristi elektronicka sredstva komunikacije za slanje poziva na
dostavu ponuda, zaprimanje ponuda, razmjene informacija s gospodarskim subjektima, dostave odluka i
obavijestiisli¢no.
Narucitelj postupke nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR provodi putem
elektroni¢ke posSte, modula jednostavne nabave u EOJN ili drugog odgovarajuceg elektronickog sustava, ako je
takav nac¢in komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude.
Narucitelj postupke nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i ovom Pravilniku.
Narucitelj je obvezan svaki postupak jednostavne nabave odgovaraju¢e dokumentirati, razmjerno procijenjenoj
vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nadinu postupka nabave i sli¢no.
Dokumentiranje postupaka nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR moZze se sastojati od poziva na
dostavu ponuda ako se $alje, zaprimljene ponude, narudzbenice ili ugovora, dokaza o izvrenjuislicno.
Dokumentiranje postupaka nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH se primarno
sastoji od podataka, zapisa, komunikacije, zapisnika i generiranihi/ili pohranjenih dokumenata u EOJN RH.

Otvaranje ponuda
Clanak 18.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako narutitelj u pozivu na dostavu ponuda

izrijekom odredi drugacije. .
U postupcima koji se provode putem EOJN RH, ponude se otvaraju automatski u EOJN RH nakon isteka roka za

dostavu ponuda. N
Ako je narutitelj u pozivu na dostavu ponuda zahtijevao dostavu dijelova ponude neelektronickim putem
(poput jamstva za ozbiljnost ponude ili uzorka i sli€no), naruitelj zaprimanje tih dijelova ponude dokumentira u
zapisniku o otvaranju ponudaiiliu zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda, ovisno o funkcionalnostima EOJN RH.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda.
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O otvaranju ponuda se sastavlja zapisnik u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

Otvaranje ponuda provodi najmanje jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi izvan modula jednostavne nabave EOJN RH, zapisnik o otvaranju
ponuda moze biti sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Preglediocjena ponuda
Clanak 19.

Nakon otvaranja ponuda, struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda te o tome sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
Tijekom pregleda i ocjene ponuda struéno povjerenstvo moze od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske, obrazlozenje
neuobicéajeno niske ponude, produljenje roka za dostavu ponuda i drugo.
U sludaju iz stavka 2. ovog ¢lanka Pravilnika, ponuditelju se daje primjereni rok koji ne moze biti kraci od 2 radna
danaod danaslanja zahtjeva za pojasnjenje.
Stru¢no povjerenstvo na temelju pregleda i ocjene ponuda daje prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za
odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka nabave.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda se objavljuje odnosno dostavlja zajedno s odlukom o odabiru.

Odbijanje ponuda
Clanak 20.
Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje propisanih ovim
Pravilnikom.
Ponuda je neprihvatljiva ako:
- jezakasnjela odnosno dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda;
nije dostavljena na nacin odreden pozivom na dostavu ponuda;
- nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno;
- je ponuda nejasna, nepotpuno, proturjecna ili na drugi nacin nije sukladna pozivu na dostavu ponuda, a taj
nedostatak nije moguce otkloniti dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem;
- neispunjava tehnicke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave;
ponuditelj ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta;
ponuditelj u ponudi ne dostavi jamstvo ili dostavljeno jamstvo nije valjano;
- ponuditelj ne prihvatiispravak ra¢unske pogreske
ponuditelj ne dostavi prihvatljivo obrazlozenje neuobicajeno niske ponude;
- jeponuda protivna propisimaili pozivu na dostavu ponuda;
- jecijena ponude iznad procijenjene vrijednosti nabave, a narucitelj nema osigurana sredstva, niti moze
osigurati sredstva.
Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, narucitelj moze takvu
ponudu odabrati samo ako prihvaéanje takve ponude ne dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima,
nacinu provedbe postupka, obvezi provedbe putem modula jednostavne nabave EOJN RH ili primjeni Zakona
0 javnoj nabavi te ima ili ¢e imati osigurana sredstva za tu ponudu.

Razlozi za odbijanje ponuda navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda, te u odluci o odabiru ili
ponistenju postupka nabave, ako je primjenjivo.

Ponistenje postupka
Clanak 21.
Narucitelj ponistava postupak nabave ako:
- nijezaprimljena nijedna ponuda;
nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana (prihvatljiva) ponuda;



