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Jertovec, 24.08.2026.

Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj L2O|L6, LL4/22, 48/26, u daljnjem tekstu:

Zakon o javnoj nabavi) direktor Komunalca KonjSdina d.o.o. donosi sljededi

PRAVITNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. Opde odredbe
elanak t.

(1 ) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci,

pravila i uvjeti provedbe jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 EUR i

jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti manje od L00.000,00 EUR.

(2) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije poietka postupka jednostavne nabave u skladu s odredbama
Zakona o javnoj nabavi. Procijenjena vrijednost nabave se iskazuje bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

elanak 2.

(1) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na nabavu robe, usluga iradova bez obzira na izvor financiranja, osim ako

posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava ili drugim obvezujuiim aktom nisu

propisana posebna pravila postupanja odnosno nabave.

(2) Ako su za pojedinu nabavu koja se financira iz sredstava Europske unije, medunarodnih izvora, donacija ili drugih

namjenskih izvora propisana posebna pravila, naruditelj primjenjuje ta posebna pravila.

(3) Provedba postupaka jednostavne nabave na temelju ovog Pravilnika ne sm'lje se koristiti radi izbjegavanja

primjene Zakona o javnoj nabavi, osobito umjetnim dijeljenjem predmeta nabave, nepravilnim odredivanjem

procijenjene vrijednosti nabave ili provedbom vi5e odvojenih postupaka za istovrsne ili funkcionalno povezane

predmete nabave.

elanak 3.

(1) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj

nabavite drugi propisi iakti naruditelja, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

(2) Naruditelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave, primijeniti pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao

ito su poja5njenje i upotpunjavanje ponude, ispravak raEunske pogreike, provjera neuobidajeno niske

ponude, odredbe o zajednici gospodarskih subjekata, podugovarateljima, subjektima na diju se sposobnost

ponuditeljioslanjanju isliino, uz poStivanje naiela javne nabave.

(3) primjena instituta iz stavka 1. ovog dlanka pravilnika odnosi se na svrhu i nacin postupanja s ponudama, dok se

rokovi i druga postupovna pravila utvrduju odredbama ovog Pravilnika'

(4) U sluiaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovog Pravilnika, pojedine odredbe se tumaEe uzimajuii u

obzir svrhu i nadela Zakona o javnoj nabavi te praksu Driavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave i

Visokog upravnog suda Republike Hrvatske, ako to nije protivno prirodi postupka jednostavne nabave'

ll' Naiela nabave 
eranak 4.

(1) Naruditerj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte

poStivati nadera javne nabave iz danka 4. Zakona o javnoj nabavi odnosno naiero srobode kretanja robe, nadelo



slobode kretanja poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto

su nadelo trii5nog natjecanja, naielo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog
priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

(2) Naruiitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naiin koji omoguiava udinkovitu nabavu te
ekonomidno, zakonito, namjensko i svrhovito troienje proratunskih sredstava.

lll. Sukob interesa

elanak 5.

(1) Naruditelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za spredavanje, prepoznavanje i

uklanjanje sukoba interesa u skladu s odredbama 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Predstavnici naruditelja iz dlanka 76. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi duini su potpisati izjavu o (ne)postojanju

sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu dlanaka 76.i77. Zakona o javnoj nabavi.
(3) U sludaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik naruditelja je obvezan odmah, a najkasnije dan

nakon saznanja, izuzeti se od provedbe postupka i o tome obavijestiti telnika naruditelja koji 6e u toj situaciji
postupiti u skladu sa dlankom 81. Zakona o javnoj nabavi.

lv' stru.nopovjerenstvozanabavu 
eranak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 EUR provodi i priprema strudno
povjerenstvo za nabavu koje odlukom imenuje odgovorna osoba naruditelja - direktor.

(2) Odgovorna osoba naruditelja imenuje strudno povjerenstvo za svaki pojedini postupak nabave.

(3) Strudno povjerenstvo se sastojiod najmanje 2 dlana.
(4) Strudno povjerenstvo zaduienoje za:

- pripremu dokumentacije o nabavi
- komunikaciju sa ponuditeljima tokom postupka
- pregled iocjenu ponude
- izradu odluke o odabiru ili poniStenju postupka

(5) elanovistrudnog povjerenstva ne mogu sudjelovatiu odludivanju o prigovoru.

V. Postupak nabave procijenjene vrijednosti nabave manje ili jednake 15.000,00 EUR

elanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 EUR naruiitelj provodi izravnom

narudibom, prihvatom ponude, izdavanjem narudZbenice ilisklapanjem ugovora ili na drugiodgovarajudi naiin.
(2) Naruiitelj izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor na temelju prethodno dostavljene ponude gospodarskog

subjekta.
(3) Ponuda mora sadriavati sve podatke potrebne za izdavanje narudibenice odnosno sklapanje ugovora

(podatak o ponuditelju, oznaka ponude, cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena ponude s pDV-om,

podatak o roku valjanosti ponude, rok i nadin isporuke robe/pruianja usluge/izvodenja radova te druge okolnosti
znadajne za izvr5enje predmeta nabave i slidno).

vl. Postupak nabave procijenjene vrijednosti nabave vede od 15.ooo,oo EUR

elanak 8.
(1) Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednostiveie od 15.ooo,oo EUR i manje ilijednake

25.000,00 EUR naruiitelj provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) Postupak jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.ooo,o0 EUR i manje ili jednake

45.000,00 EUR naruditelj provodiputem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(3) Postupak iz ovog dlanka Pravilnika se u pravilu provodi slanjem poziva na dostavu ponuda jednom ili viie

gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave EoJN RH.
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(4) Postupak iz ovog dlanka Pravilnika se moie provesti i slanjem poziva na dostavu ponuda javnom objavom u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje primjeren rok za dostavu ponuda, ovisno o specifidnostima i

sloZenostipredmeta nabavetevremenu potrebnom zaizradu ponude, a rokza dostavu ponuda ne moZe bitikraii
od 3 radna dana radunajudi od dana slanja odnosno javne objave poziva na dostavu ponuda.

Vll. Postupak nabave proc'ljenjene vrijednosti nabave robe i usluga vede od 25.0q),00 EUR i nabave radova vede

od 45.000,00 EUR

dlanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 EUR, a manje od

50.000,00 EUR i nabave radova procijenjene vrijednosti vede od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR

naruiitelj provodi putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, osim u sluEajevima iznimaka

propisanih Zakonom o javnoj nabavi.

(2) Postupak iz ovog ilanka Pravilnika provodi slanjem poziva na dostavu ponuda javnom objavom u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje primjeren rokza dostavu ponuda, ovisnoospecififnostimai
sloZenosti predmeta nabave te vremenu potrebnom zaizradu ponude, a rok za dostavu ponuda ne moie biti kraiiod 5

radnihdana radunajuiiodjavne objave poziva na dostavu ponuda.

elanak 10.

(1) lznimno od dlanka 9. ovog Pravilnika, narutitelj nije obvezan provesti postupak putem javne objave, vei
postupak provodi putem jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave, u sljedeiim slufajevima ako:

1. nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne

nabave, pod uvjetom da podetni ugovorniuvjeti nisu bitno izmijenjeni;

2, zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvr5iti, isporuditi ili pruiiti samo odredeni gospodarski

subjekt, i to:
a) je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniikog djela ili umjetniike izvedbe;

b) iz tehnidkih razloga predmet nabave moie isporuditi samo odredeni gospodarski su bjekU ili

c) je to nuino radi zaStite iskljudivih prava, ukljuiujuii intelektualnog vlasniStva;

3. postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruiitelj nije mogao predvidjetinitinanjih

utjecati.
(2) Naruditelj je obvezan razloge primjene iznimke iz stavka 1. ovog f lanka obrazloZiti u objavi u modulu

jednostavne nabave EOJN RH.

vlll. Poziv na dostavu ponuda

elanak 11.

poziv na dostavu ponuda je dokument odnosno skup dokumenata i podataka postupka jednostavne nabave

kojim naruditelj propisuje predmet nabave, uvjete sudjelovanja, kriterije, uvjete i nadin dostave ponude, rokove,

uvjete izvrienja predmeta nabave, kao isve druge podatke bitne za pojedini postupak jednostavne nabave.

poziv na dostavu ponuda u postupcima jednostavna nabave iz dlanka 8. i dlanka 9. ovog Pravilnika mora sadrZavati

sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a osobito: naziv i sjediSte naruditelja, evidencijski broj nabave,

procijenjenu vrijednost nabave, opis predmeta nabave, podatak o grupama ako je predmet nabave podijeljen na

grupe, tehniike specifikacije, rok, mjesto i naiin izvrSenja, rok i nadin dostave ponuda, kriterij za odabir ponude,

kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ako se traie, jamstva ako se traie, rok valjanosti ponude,

na6in komunikacije, pravila o pojainjenjima i izmjenama poziva na dostavu ponuda, razloge za odbijanje ponuda,

odredbe o zajednici gospodarskih subjekata, odredbe o podugovaratelju, odredbe o oslanjanju na sposobnost
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drugih subjekata, razloge za poni5tenje postupka, navod sklapa li se ugovor o nabavi, okvirni sporazum ili izdaje

narudibenica te podatke o podnoienju prigovora ako se prigovor moie podnijeti.
(3) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH, sadrZaj poziva tine podaci uneseni

u sustav EOJN RH i dokumenti koje EOJN RH generira, kao i svi dokumenti koje naruditelj udita u EOJN RH.

(4)

(5)

Naruditelj moZe prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv na dostavu ponuda.

Ako izmjena ili dopuna iz stavka 2. ovog dlanka Pravilnika moZe utjecati na izradu ponude, sadrZaj ponude,

dokazivanje sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnidke specifikacije, troSkovnik, rok izvrienja ili ugovorne

obveze, naruditelj je duZan produljiti rok za dostavu ponuda najmanje za jedan radni dan radunajuii od dana

isteka dana izvriene izmjene ili dopune poziva na dostavu ponuda.

lX. Kriterij za odabir ponude

dlanak 12.

(1) Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje kriter'rj za odabir ponude.

(2) Kriterij za odabir ponude moie biti najniZa cijena iliekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) Ako naruditelj kao kriterij za odabir ponude odreduje ekonomski najpovoljniju ponudu, obvezan je u pozivu na

dostavu ponude odrediti relativni znadaj cijene i kvalitativnih kriterija, nadin bodovanja, formule ili pravila

ocjenjivanja te dokaze kojima se potvrduju ponudene vrijednosti.
(4) Naruditelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

(5) Kvalitativni kriteriji iz stavka 3. ovog dlanka mogu ukljuiivati, ovisno o predmetu nabave, kvalitetu, tehnidke
prednosti, funkcionalne znadajke, organizaciju i iskustvo struinjaka kada je kvaliteta osoblja znaiajna za izvr5enje

ugovora, rok isporuke ili izvrienja, uvjete odrZavanja, servisnu podrSku, okoliSne ili socijalne znadajke, tro5kove

koriStenja ili druge elemente povezane s predmetom nabave.

X. Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

Clanak 13.

(1) Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda iz dlanka L1. odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog

subjekta (osnove za iskljudenje, uvjeti sposobnosti) te dokaze kojima se dokazuje ispunjavanje traZenih kriterija.
(2) Na odredivanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta te dokazivanje ispunjavanja tih kriterija, na

odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Takona o javnoj nabavi.

xl' Jamstva 
eranak 14.

(1) Naruditelj moZe u postupcima jednostavne nabave zahtijevatijamstva pod uvjetom da su jamstva razmjerna
predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, rizicima izvrSenja i moguiim posljedicama neispunjenja

obveza gospodarskog subjekta.
(2) Naruditelj moie u pozivu na dostavu ponuda zahtijevatijamstvo za ozbiljnost ponude, jamswo za uredno izvrienje

ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ili neko drugo odgovarajuie jamstvo.
(3) Ako naruditelj zahtijeva odredena jamswa iz ovog dlanka Pravilnika, obvezan je u pozivu na dostavu ponuda jasno

odrediti vrstu jamstva, iznos jamstva, rok valjanosti, oblik jamstva, uvjete aktiviranja jamstva, nadin dostave
jamstva i uvjete vraianja jamstva.

Xll. Ponuda i natin dostave ponude

elanak 15.
(1) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da 6e isporutiti robu, pruiiti usluge ili izvesti radove u skladu s

uvjetima izahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.
(2) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniinom pismu, osim ako je to drugatije odredeno u pozivu na

dostavu ponuda.
(3) Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridriavatizahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.
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(4) Ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude, a na zahtjev naruditelja, ponuditelj moie produiiti
rok va lja nosti svoje pon ude.

Ponuditelj moie u roku za dostavu ponuda izmijenitisvoju ponudu iliod nje odustati.
Ponuda se dostavlja elektronidkim sredstvima komunikacije, na nadin kako je to odredeno u pozivu na

dostavu ponuda.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH, ponude se

dostavljaju elektronidki putem EOJN RH i naruditelj ne smije pregledavati i ocjenjivati ponude koje nisu

zaprimljene putem EOJN RH.

Dio ponude koji se ne moZe dostaviti elektronidkim putem (primjerice jamstvo za ozbiljnost ponude, uzorci i

slidno), dostavlja se neelektronidkim putem, na nadin kako je to odredeno u pozivu na dostavu ponuda, a koja

dinjenica se dokumentira u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

Komunikacija

elanak 1"7.

Naruiitelj u postupcima jednostavne nabave koristi elektronidka sredstva komunikacije za slanje poziva na

dostavu ponuda, zaprimanje ponuda, razmjene informacija s gospodarskim subjektima, dostave odluka i

obavijesti i slidno.

Naruditelj postupke nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake L5.000,00 EUR provodi putem

elektroniike poite, modula jednostavne nabave u EOJN ili drugog odgovarajuieg elektroniikog sustava, ako je

takav naiin komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude.

Naruiitelj postupke nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 EUR provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, sukladnoZakonu ojavnoj nabavi iovom Pravilniku.

Naruditelj je obvezan svaki postupak jednostavne nabave odgovarajuie dokumentirati, razmjerno procijenjenoj

vrijednosti nabave, sloZenosti predmeta nabave, nadinu postupka nabave i slidno.

Dokumentiranje postupaka nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR moZe se sastojati od poziva na

dostavu ponuda ako se 5alje, zaprimljene ponude, narudZbenice ili ugovora, dokaza o izvr5enju i sliino.

Dokumentiranje postupaka nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH se primarno

sastoji od podataka, zapisa, komunikacije, zapisnika i generiranih i/ili pohranjenih dokumenata u EOJN RH.

Otvaranje ponuda

elanak 18.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako naruditelj u pozivu na dostavu ponuda

izrijekom odredi drugadije.

U postupcima kojise provode putem EOJN RH, ponude se otvaraju automatski u EoJN RH nakon isteka roka za

dostavu ponuda.

Ako je naruiitelj u pozivu na dostavu ponuda zahtijevao dostavu dijelova ponude neelektroniEkim putem

(poput jamstva za ozbiljnost ponude ili uzorka i slidno), naruditelj zaprimanje tih dijelova ponude dokumentira u

zapisniku o otvaranju ponuda ili u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda, ovisno o funkcionalnostima EoJN RH'

Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopu5teno zaprimanje novih ponuda'
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Xlll. Rokza dostavu ponuda

elanak 16.

(1) Naruiitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za dostavu ponuda u skladu s odredbama ovog
Pravilnika.

(2) Gospodarski subjekti mogu u roku za dostavu ponuda traZiti pojainjenja, dodatne informacije ili izmjenu
poziva na dostavu ponuda, a narutitelj je obvezan odgovor, dodatne informacije i obja5njenja dati u

primjerenom roku. Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i obja5njenja ako je zahtjev

zaprimljen na dan kojije odreden kao rok za dostavu ponuda.

xtv.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

XV

(4)



(5) O otvaranju ponuda se sastavlja zapisnik u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

(6) Otvaranje ponuda provodi najmanje jedan ilan strudnog povjerenstva.

(71 Ako se postupak jednostavne nabave provodi izvan modula jednostavne nabave EOJN RH, zapisnik o otvaranju

ponuda moZe biti sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

xvl' Pregled i ocjena ponuda 
e ranak 1g.

(1) Nakon otvaranja ponuda, struEno povjerenstvo pregledava iocjenjuje ponude na temelju uvjeta izahtjeva iz

poziva na dostavu ponuda te o tome sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda strudno povjerenstvo moie od ponuditelja zatraZiti poja5njenje ili

upotpunjavanje ponude, dostavu ili poja5njenje dokaza, prihvat ispravka ratunske pogre5ke, obrazloienje

neuobidajeno niske ponude, produljenje roka za dostavu ponuda i drugo.

(3) U sluiaju iz stavka 2. ovog dlanka Pravilnika, ponuditelju se daje primjereni rok koji ne moZe biti kraii od 2 radna

dana od dana slanja zahtjeva za pojaSnjenje.

(4) Struino povjerenstvo na temelju pregleda i ocjene ponuda daje prijedlog odgovornoj osobi narufitelja za

odabir najpovoljnije ponude ili poniitenje postupka nabave.

(5) Zapisnik o pregledu iocjeni ponuda se objavljuje odnosno dostavlja zajedno s odlukom o odabiru.

XVII. Odb'rjanje ponuda

elanak 20.

Naruditelj 6e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje propisanih ovim

Pravilnikom.

Ponuda je neprihvatljiva ako:
- je zaka5njela odnosno dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda;

- nije dostavljena na nadin odreden pozivom na dostavu ponuda;

- nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno;

- je ponuda nejasna, nepotpuno, proturjeina ili na drugi nadin nije sukladna pozivu na dostavu ponuda, a taj

nedostatak nije moguie otkloniti dopuitenim poja5njenjem ili upotpunjavanjem;
- ne ispunjava tehnidke specifikac'rje ili druge zahtjeve predmeta nabave;

- ponuditelj ne ispunjava kriterije za kvalitativniodabirgospodarskog subjekta;

- ponuditelj u ponudine dostavijamstvo ilidostavljeno jamstvo nijevaljano;

- ponuditelj ne prihvati ispravak radunske pogreike
- ponuditelj ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobitajeno niske ponude;

- je ponuda protivna propisima ilipozivu na dostavu ponuda;

- je cijena ponude iznad procijenjene vrijednosti nabave, a naruditelj nema osigurana sredstva, niti moie
osigu rati sredstva.

Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude ve6a od procijenjene vrijednosti nabave, narufitelj moie takvu
ponudu odabrati samo ako prihvaianje takve ponude ne dovodi do povrede pravila o financijskim pragovima,

nadinu provedbe postupka, obvezi provedbe putem modula jednostavne nabave EOJN RH ili primjeni Zakona
o javnoj nabavite ima iliie imatiosigurana sredstva za tu ponudu.

Razlozi za odbijanje ponuda navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda, te u odluci o odabiru ili
poni5tenju postupka nabave, ako je primjenjivo.
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Xvlll. Poni5tenjepostupka

elanak 21.
(1) Naruditelj poniStava postupak nabave ako:

- nije zaprimljena nijedna ponuda;
- nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana (prihvatljiva) ponuda;
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